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会場 YK PRODUCE カップル

結婚式 4 週前まで

結婚式 3 週後まで

ご注文確定〆

結婚式 1 週前まで

会場様へご納品

結婚式 当日

発注フォーム入力

所要時間

5分

アルバム掲載データのご案内 *4

YKCOLLECTION 発注フォーム
https://zexy.ykcollection.jp/reservation/

*1 必要に応じて弊社から担当プランナー様宛に当日撮影の流れに関してご確認・ご相談させていただく場合がございます。
*2 2週間前までにヒアリングシートをご提出いただけない場合、お打合せ・ご要望をお受けできない場合がございます。
*3 カメラマン打ち合わせはヒアリングシート項目以外で細かいご要望がある場合にのみに限ります。打合せご希望の際は必ず

発注フォームの備考欄に記載をお願い致します。Colors以外のアルバムご発注の際は別途打ち合わせ費を頂戴致します。
*4 ご結婚式当日の写真データお渡し、アルバム掲載写真のセレクトは専用サイト「My MUSEUM」上で行います。
*5 提供素材/撮影データ/編集データは結婚式当日から6カ月間保管し、保管期間を経過すると破棄致します。

YK COLLECTION
写真商材 発注マニュアルスケジュールについて

【撮影依頼あり】アルバム商材（LIFE/COLORSなど）

受領メール送付後3日以内に
YK PRODUCEからカップル様へ

ヒアリングシートを送付
※yk-album@ykproduce.co.jpの

受信設定をお願い致します。

ヒアリングシート提出〆*2

最終確認メール送付

データセレクト完了後

約 5 週間

ヒアリングシート準備

撮影

所要時間

10分

撮影データ編集

納品確認

会場様よりカップル様へご納品 *5

所要時間

5分

セレクト完了後
デザイン制作
製本/発送作業

発注フォーム入力から3営業日以内に
YK PRODUCEから会場様へ
発注内容受領メールを送付

※yk-info@ykproduce.co.jpの受信設定を
お願い致します。

ご結婚式後3日以内に
YK PRODUCEからカップル様へ
アルバム制作ご案内メールを送付

●アルバム制作フォームのご入力
●アルバム掲載写真のセレクト

YK PRODUCEから会場様へ
発注内容の最終確認メールを送付

※内容相違無いかご確認の上
必ずご返信をお願い致します。

結婚式 2 週前まで *3 必要に応じて

カメラマン打合せを実施

(必要に応じて)
●お打合せスケジュール調整
●オンラインにてお打ち合わせ

追加情報提供〆

結婚式３週前まで

https://zexy.ykcollection.jp/reservation/
mailto:yk-album@ykproduce.co.jp
mailto:yk-info@ykproduce.co.jp


YK COLLECTION
映像商材 発注マニュアルキャンセル料金について

結婚式3週前を経過すると、キャンセル料金が発生します。
キャンセルの申し出は、必ず会場担当者様よりYK PRODUCEまでご連絡ください。

内容 詳細 申込金額より

キャンセル料金

1商品毎（結婚式3週前～結婚式8日前まで） 30%

1商品毎（結婚式1週前～結婚式2日前まで） 40%

1商品毎（結婚式前日～結婚式当日） 100%

キャンセルする場合

【撮影依頼あり】アルバム商材（LIFE/COLORSなど）



会場 YK PRODUCE カップル

結婚式 8 週前まで

結婚式 5 週前まで

結婚式 3 週前まで

結婚式 1 週前まで

ご注文確定〆

素材提出〆 *1 

会場様へご納品

納品確認

結婚式 当日 結婚式開始前に、会場様よりカップル様へ納品 *2

●素材収集
●制作フォームのご入力

発注フォーム入力

メールCCにて確認

※YK PRODUCEから
カップル様へのメールは、

すべて会場担当者様を
CCに入れて運用します。

所要時間

3分

デザイン制作
製本/発送作業

YKCOLLECTION 発注フォーム
https://zexy.ykcollection.jp/reservation/

*1 テキストの修正対応は行っておりません。必ず内容をご確認の上素材提出をお願い致します。
*2 提供素材/編集データは結婚式当日から6カ月間保管し、保管期間を経過すると破棄致します。

所要時間

5分

YK COLLECTION
写真商材 発注マニュアルスケジュールについて

【撮影依頼なし】ギフト商材（Dearest/Family Bookなど）

発注フォーム入力から3営業日以内に
YK PRODUCEから会場様へ
発注内容確認メールを送付

※発注内容確認できましたら必ずご返信を
お願い致します。

※yk-info@ykproduce.co.jpの受信設定を
お願い致します。

会場様からの返信確認後3営業日
以内にYK PRODUCEからカップル様へ

制作ススメメールを送付

※ yk-album@ykproduce.co.jp
の受信設定をお願い致します。

https://zexy.ykcollection.jp/reservation/
mailto:yk-info@ykproduce.co.jp
mailto:yk-album@ykproduce.co.jp


YK COLLECTION
映像商材 発注マニュアル遅延料金/キャンセル料金について

結婚式5週前までに写真・テキスト提出が完了しない場合は、
素材延着料金が発生します。素材提出が結婚式3週前を経過するとキャンセルと致します。

内容 詳細 金額（税込）

素材延着料金 1商品毎（結婚式34日前～結婚式3週前まで） ¥3,300

内容 詳細 金額（税込）

発注遅延料金
1商品毎（結婚式55日前～結婚式5週前まで） ¥2,200

1商品毎（結婚式34日前～結婚式3週前まで） ¥5,500

結婚式8週前までに発注が完了しない場合は、発注遅延料金が発生します。
また、結婚式3週前を経過すると発注を承れませんのでご了承ください。

結婚式5週前を経過すると、キャンセル料金が発生します。
キャンセルの申し出は、必ず会場担当者様よりYKPRODUCEまでご連絡ください。

内容 詳細 申込金額より

キャンセル料金

1商品毎（結婚式5週前～結婚式22日前まで） 30%

1商品毎（結婚式3週前～結婚式15日前まで） 40%

1商品毎（結婚式2週前～結婚式当日） 100%

発注が遅れた場合

素材到着が遅れた場合

キャンセルする場合

【撮影依頼なし】ギフト商材（Dearest/Family Bookなど）


